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Manažerské dovednosti 

řídících pracovníků
seminář akreditovaný MŠMT ČR
Termín: 21. května 2014, 9.00 – 15.30
Místo: DDM Strážnice, Radějovská 848, Strážnice 696 62
Cena: Tento projekt je spolufinancován z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky (účast a občerstvení zdarma).
Lektor: Mgr. Rastislav Jankula
Manažer projektů ESF, lektor, konzultant, metodik vzdělávání, psychoterapeut. Poradce v oblasti, manželství, rodičovství a mezilidských vztahů. Psychoterapeut v metodě EEG Biofeedback. 
Cílem semináře je nabídnout řídícím pracovníkům orientaci v možnostech  rozvoje jejich schopností a dovedností potřebných k efektivnímu řízení, efektivní komunikaci na pracovišti, úspěšnému delegování úkolů a hodnocení a zvládání krizových situací.
Obsahová náplň:
   1.
Efektivita, základy firemní kultury - rysy osobnosti; schopnosti, dovednosti a postoje ideálního vedoucího, kultura organizace
   2.
Styly řízení - vedení a organizace, test empatie, rozbor a teorie vedení, zásady stanovení cílů a úkolů, 
   3.
Hodnocení  - vytýkání a pochvaly, motivace, hierarchie potřeb

   4.
Motivace a osobní rozvoj - hodnotový žebříček

   5. 
Koučování, delegování - styly řízení, teorie efektivního řízení, hry na efektivitu, týmovou spolupráci s podřízenými
   6. 
Time management - vnímání času, problematika fungování mozku a návyky
   7.
 Vedení porad - pravidla a zásady, efektivní výměna informací a zkušeností, odstranění překážek v práci, zvýšení pocitu sounáležitosti
   8. 
Přijímací pohovory - příležitost pro obě strany
Seminář je určen pro ředitele a vedoucí pracovníky škol a školských zařízení z Jihomoravského kraje. 

Absolventi semináře získají Osvědčení o absolvování semináře s akreditací MŠMT ČR.
Přihlášky zasílejte nejpozději do 10. 5. 2014 a to buď elektronicky na email zemanek.pf@seznam.cz, poštou na adresu DDM Strážnice nebo osobně v kanceláři projektu.

Info: Bc. Martin Zemánek (tel.: 702 024 731, zemanek.pf@seznam.cz)
Web: http://dvpp.ddmstraznice.cz
Závazná přihláška zájemce na seminář

 Manažerské dovednosti řídících pracovníků
Seminář se uskuteční: 21. 5. 2014
Účastník semináře:

	Příjmení (titul)


	

	Jméno



	

	Datum a místo narození

	

	Adresa trvalého bydliště

	

	Nejvyšší dosažené vzdělání
	

	Současná pracovní pozice
	

	Kontaktní telefon
	

	Kontaktní e-mail
	

	Jakým způsobem využiji 

získané znalosti? *
	

	Beru na vědomí, že seminář bude trvat 8 hodin. 

	Jsem seznámen s tím, že náklady - (např. cestovné) půjdou na vrub účastníka semináře (resp. jeho zaměstnavatele).

	Souhlasím s využitím poskytnutých osobních dat a fotodokumentace v souladu s ustanovením § 5, odst. 2 zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění výhradně pro účely realizace, hodnocení projektu a propagace.


* nepovinná položka
V…………………….……..dne……………….



Podpis zájemce……………………………..

Vysílající organizace
	Název
	

	Adresa
	

	Statutární zástupce
	


	Potvrzujeme, že jmenovaného zaměstnance uvolníme z pracovního procesu tak, aby se mohl zúčastnit bez omezení celého semináře. Potvrzujeme, že jsme školskou organizací se sídlem v Jihomoravském kraji.


V………………………………..dne………………….
Podpis statutárního zástupce……………………………….


