[image: image1.jpg]°
* X % I_"‘1
* * o
. * * ° M
* * ]
evrng SKV * x Kk Lf:
sociaini - MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fondv CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




[image: image2.jpg]UM \
ETi A

LADEZE

STRAZNICE




[image: image3.jpg]N L

” ° 4
evropsky o f

socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzd@lavani
fondv CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI






Novinky v oblastech 

mzdové agendy a personalistiky
seminář akreditovaný MŠMT ČR
Termín: 12. února 2014, 9.00 – 15.00
Místo: DDM Strážnice, Radějovská 848, Strážnice 696 62
Cena: Tento projekt je spolufinancován z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky (účast zdarma).
Lektor: PaedDr. Jan Mikáč
Externí lektor Centra školského managementu Pedagogické fakulty Karlovy univerzity v Praze, lektor a tutor distančního vzdělávání vedoucích pracovníků škol Centra školského managementu Pedagogické fakulty Karlovy univerzity v Praze pro oblast práva, Vzdělávacího institutu Středočeského kraje a dalších vzdělávacích zařízení pro pedagogické pracovníky v rámci celé České republiky. Publikuje v odborných časopisech, jako je např. Unes – účetnictví neziskového sektoru, Řízení školy a další.

Cílem semináře je rozšířit a prohloubit znalosti vedoucích zaměstnanců a dalších zaměstnanců školských zařízení o aktuálním právním stavu. Účastníci se získají orientaci v základních dokumentech a platných právních normách s důrazem na schopnost je plně aplikovat v praxi.

Obsahová náplň:

1.
Základní orientace v personalistice a zpracování platů (příslušné právní předpisy pro PO, vnitřní směrnice, přesčasové práce, evidence pracovní doby, pracovní cesty)
2. 

Uzavírání pracovního poměru, výpočet platu, postup mzdové účetní, podklady pro ředitele
3. 
Kritická místa – postup hledání chyb a jejich náprava (poznatky z kontrol, součinnost s kontrolními orgány)
4. 
Vytvoření účinného kontrolního systému
5. 
Právní předpisy, normy a dokumentace pro vedení personální agendy
6.
Výběr zaměstnanců a související administrativa (výběrové řízení, osobní spis, nutné doklady, archivace, zpracování a evidence osobních a citlivých údajů, organizační směrnice)
7. 
Nutné změny v personální dokumentaci v souvislosti s novou úpravou pracovně právních vztahů
Seminář je určen pro ředitele a řídící pracovníky škol a školských zařízení.
Absolventi semináře získají Osvědčení o absolvování semináře s akreditací MŠMT ČR.
Přihlášky zasílejte nejpozději do 7. 2. 2014 a to buď elektronicky na email zemanek.pf@seznam.cz, poštou na adresu DDM Strážnice nebo osobně v kanceláři projektu.
Info: Bc. Martin Zemánek (tel.: 702 024 731, zemanek.pf@seznam.cz)
Web: http://dvpp.ddmstraznice.cz
Závazná přihláška zájemce na seminář

 Novinky v oblastech mzdové agendy a personalistiky
Seminář se uskuteční: 12. 2. 2014
Účastník semináře:

	Příjmení (titul)


	

	Jméno



	

	Datum a místo narození

	

	Adresa trvalého bydliště

	

	Nejvyšší dosažené vzdělání
	

	Současná pracovní pozice
	

	Kontaktní telefon
	

	Kontaktní e-mail
	

	Jakým způsobem využiji 

získané znalosti? *
	

	Beru na vědomí, že seminář bude trvat 8 hodin. 

	Jsem seznámen s tím, že náklady - (např. cestovné) půjdou na vrub účastníka semináře (resp. jeho zaměstnavatele).

	Souhlasím s využitím poskytnutých osobních dat a fotodokumentace výhradně pro účely realizace, hodnocení projektu a propagace.


* nepovinná položka
V…………………….……..dne……………….



Podpis zájemce……………………………..

Vysílající organizace
	Název
	

	Adresa
	

	Statutární zástupce
	


	Potvrzujeme, že jmenovaného zaměstnance uvolníme z pracovního procesu tak, aby se mohl zúčastnit bez omezení celého semináře. Potvrzujeme, že jsme školskou organizací Jihomoravského kraje.


V………………………………..dne………………….
Podpis statutárního zástupce……………………………….


