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Termín: 12. září 2012, 9:00 hodin
Místo: DDM Strážnice
Cena: Tento projekt je spolufinancován z Evropského sociálního fondu a státního rozpočtu České republiky (včetně občerstvení).
Lektor: PaedDr. Olga Medlíková
Lektorka, konzultantka a moderátorka veřejných akcí. Zaměřuje se na výcvik managementu, pracuje na projektech v oblasti ziskové sféry a státní správy. 

Mezi témata, která lektoruje, patří prezenční a sociální dovednosti, manažerské dovednosti, společenský a protokolární kontakt a vedení manažerských pohovorů.

Je autorkou a spoluautorkou knih z oblasti managementu a sociálních dovedností.

Obsahová náplň:
1.
Proč plánovat čas – obsah a smysl time managementu 4. generace

2.
Sebepoznání jako výchozí bod time managementu

3.
Pracovní typy a jejich omezení

4.
Role a jejich naplnění

5.
Posilování 4 druhů kondice

6.
Strategie vedení času – plánování

7.
Časový management všedního dne

8.
Výběr priorit

9.
Časové úspory a kde je hledat

10.
Doporučení pro práci s časem

11.
Filosofie času
Absolventi semináře získají Osvědčení o absolvování semináře s akreditací MŠMT ČR.
Seminář je určen pro: ředitele škol a školských zařízení a ostatní pedagogické pracovníky.
Přihlášky zašlete nejpozději do 10. 9. 2012 elektronicky na email zemanek.pf@seznam.cz nebo poštou na adresu DDM či osobně v kanceláři projektu.
Info: Martin Zemánek, Kateřina Vajčnerová

tel:     601 591 037,     601 591 035
email: zemanek.pf@seznam.cz

www.vzdelavaniddmstraznice.webnode.cz
Závazná přihláška zájemce na seminář „Time management“

Seminář se uskuteční: 12. 9. 2012, 9:00hod.
Účastník semináře:
	Příjmení (titul)


	

	Jméno



	

	Datum a místo narození

	

	Adresa trvalého bydliště

	

	Nejvyšší dosažené vzdělání
	

	Současná pracovní pozice
	

	Kontaktní telefon
	

	Kontaktní e-mail
	

	Jakým způsobem využiji 

získané znalosti?
	

	Beru na vědomí, že seminář bude trvat 8 hodin. 

	Jsem seznámen s tím, že náklady - (např. cestovné) půjdou na vrub účastníka semináře (resp. jeho zaměstnavatele).

	Souhlasím s využitím poskytnutých osobních dat a fotodokumentace výhradně pro účely realizace, hodnocení projektu a propagace.


V…………………….……..dne……………….



Podpis zájemce……………………………..

Zaměstnavatel

	Název
	

	Adresa
	

	Statutární zástupce
	


	Potvrzujeme, že jmenovaného zaměstnance uvolníme z pracovního procesu tak, aby se mohl zúčastnit bez omezení celého semináře.


V………………………………..dne………………….


Podpis zaměstnavatele…………………………………………….
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